LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA BADAN KESBANGPOL KABUPATEN LIMA PULUH KOTA
NOMOR 14 /BKBP-LK/2024
TENTANG SOP PENGURUSAN NAIK PANGKAT DAN PENSIUN
Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku
No Ket
AKTIFITAS Kaban Sekretaris [Kasubag Umumn JFU Kelengkapan Waktu Output
1 [Memerintahkan Staf Untuk Mengumpulkan Disposisi 10 Menit Disposisi
Berkas Persyaratan Kenaikan Pangkat dan :J
Pensiun
2 |Mengumpulkan Berkas Persyaratan Kenaikan L7,> Berkas 1 Jam Data
Pangkat dan Pensiun Kenaikan
Pangkat dan
3 |Membuat Nota Usulan Kenaikan Pangkat dan Y Data 15 Menit Draf Nota
Pensiun 7Ej Usulan
4 |Mengecek Kebenaran Data dan Verifikasi Nota v Draf Nota 10 menit Draf Nota
g T Usulan Usulan
\
5 |Memeriksa dan Memaraf Usulan Kenaikan T ‘ Draf Nota 10 menit Draf Nota
) o I
Pangkat dan Pensiun ‘ Usulan Usulan
6 |Menandatangani Usulan Kenaikan Pangkat dan ‘ Draf Nota 10 Menit Nota Usulan
Pensiun Usulan Kenaikan
Kenaikan Pangkat dan
Pangkat Pensiun
|
7 |Mengirimkan berkas Usul Kenaikan Pangkat :] Nota Usulan 1 Jam -
Kenaikan
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